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Circolare n. 100 

Ai referenti di Plesso 
Ai coordinatori di classe 

Ai custodi 
 

Oggetto: Prova di evacuazione antincendio 

 
È necessario che ciascuna classe effettui in autonomia, entro la metà del mese di maggio, la prova di 

evacuazione antincendio. Solo le sedi di Campi e di Scandicci organizzeranno la prova con la F.S. sicurezza, 

mentre i coordinatori di classe delle altre sedi concorderanno con i custodi la tempistica in cui attivare il 

segnale d’allarme.   

 
 

Modalità di svolgimento della prova generale di evacuazione antincendio 
 
Al segnale di allarme (tre suoni successivi della campanella o della tromba evacuare immediatamente l’immobile)  

 

il docente prende la busta contenente il foglio dell’organico completo degli alunni della classe e la modulistica per la 

registrazione dell’evacuazione e si mette in testa alla fila.  

 

• Gli alunni si dispongono in fila indiana con apri fila in testa e chiudi fila in fondo alla fila con il compito di chiudere 

la porta (una porta chiusa è segnale di classe vuota)   

• Gli alunni percorrono il percorso di emergenza assegnato alla classe con le seguenti modalità:  

  In fila indiana distanziati di circa 1 mt l’uno dall’altro (sia nel percorso orizzontale che scendendo le scale) 

mantenendo la calma, senza parlare, senza gridare, senza correre, andando ad un passo costante dato alla fila 

dall’alunno apri fila fino ad arrivare alla porta di emergenza assegnata alla classe.  

Raggiunta la porta di emergenza assegnata:  

• Se le condizioni meteo lo consentono la classe raggiunge il punto di raccolta assegnato e il docente, utilizzando il 

modulo dell’organico della classe, effettua l’appello, compila il “modulo di evacuazione” (da inserire poi in 

un’apposita cartellina da tenere a scuola e una copia da consegnare alla F.S. sicurezza) e la fa rientrare in aula;  

• Se le condizioni meteo non lo consentono la classe si ferma alla porta di emergenza assegnata e il docente, 

utilizzando il modulo dell’organico della classe, effettua l’appello, compila il “modulo di evacuazione” (da inserire poi 

in un’apposita cartellina da tenere a scuola e una copia da consegnare alla F.S. sicurezza) e la fa rientrare in aula;  

• Rientrati in aula il docente provvede a registrare l’avvenuta prova anche nel registro elettronico della classe. 

 

 

 
 
 





 
I Collaboratori Scolastici provvedono a: 

• dare il segnale d’allarme (tramite campanella o tromba) 

• se del caso, disattivare l’interruttore elettrico e interrompere l’alimentazione idrica e gas; 

• aprire tutte le uscite che hanno apertura contraria al senso dell’esodo; 

• impedire l’accesso ai percorsi non previsti dal piano di emergenza. 

 

Le procedure aggiornate delle prove di evacuazione si trovano nella circolare n.38 del 20.11.2023 posta sul sito 

istituzionale della scuola. 

 

Per ulteriori chiarimenti contattare la F.S. sicurezza Antonio Mele 

 

Scandicci, 23/04/2024 

Il Referente per la Sicurezza 

Antonio Mele 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3, comma 2 del D.Lgs. n.39/93 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Lorenzo Bongini 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3, comma 2 del D.Lgs. n.39/93 

 


