
 

 

Circ. n. 82 del 03/04/2024 
         

Ai docenti dell’Istituto  
alla DGSA 

all’Albo on-line; 
ad Amministrazione Trasparente 

 
Codice Progetto: M4C1I2.1-2023-1222-P-39580 
CUP G74D23005500006 

 
 

Oggetto: Avviso di avvio procedura di selezione rivolta al personale interno per il conferimento di n. 7 
incarichi di individuali di tutor nell’ambito di n. 7  percorsi formativi sulla transizione digitale per il 
personale ATA del Cpia 1 Firenze da svolgersi nella forma di laboratori di formazione sul campo 
nell’ambito del PNRR Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza — Missione 4: Istruzione e Ricerca — 
Componente 1 - potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università — 
Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale 
scolastico (DM 66/2023): 
 

 
 

                                IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO  Il Decreto Legge n. 59 del 06 maggio 2021, convertito, con modificazioni, dalla legge 
n.101 del 10 luglio 2021 recante "Misure urgenti relative al Fondo complementare al 
Piano di ripresa e resilienza e altre misure urgenti per gli investimenti" 

VISTO  il Decreto Legge 6 Novembre 2021, n. 152, convertito con modificazioni, dalla legge 29 
Dicembre 2021, n.233 recante "Disposizioni urgenti per l'attuazione del Piano 

Nazionale di ripresa e resilienza (PNRR) e per la prevenzione delle infiltrazioni mafiose" 
e, in particolare, l'articolo 24, relativo alla progettazione di scuole innovative;  

VISTO  il Piano Nazionale di ripresa e resilienza (PNRR) approvato con decisione del Consiglio 

ECOFIN del 13 luglio 2021 e notificata all'Italia dal Segretariato generale del Consiglio 

con nota LT161/21 del 14 luglio 2021; 

VISTA  nello specifico la Missione 4— Istruzione e ricerca — Componente 1 linea di 

investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per 
il personale scolastico - finanziato dall'Unione Europea — Next Generation EU; 

VISTO  il Decreto del Ministero dell'Istruzione n. 66 del 12.04.2023 con il quale è stato 

assegnato a questo Istituto un finanziamento di € 30.638,70 per la realizzazione degli 

Interventi; 

VISTA  la nota del Ministero dell'Istruzione e del merito prot.n.132935 del 15 novembre 2023 

con la quale sono state diramate le Istruzioni Operative relative all'investimento M4C1 

3.1" nuove competenze e nuovi linguaggi"; 

VISTO l'art. 7 commi 6 e seguenti del D.lgs. 30 marzo 2001 n. 165 e ss.mm.ii.; 

VISTI gli artt. 2222 e segg. c.c. 

PRESO ATTO della necessità di individuare, mediante una procedura di selezione, n. 7 tutor 
nell’ambito di n. 7  percorsi formativi sulla transizione digitale per il personale ATA del Cpia 1 Firenze 
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da svolgersi nella forma di laboratori di formazione sul campo nell’ambito del PNRR Piano Nazionale 
di Ripresa e Resilienza — Missione 4: Istruzione e Ricerca — Componente 1 - potenziamento 
dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università — Investimento 2.1: Didattica 
digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico (DM 66/2023): 
RICHIAMATA la decisione del 29/03/2024, Prot. n. 1703 del 03/04/2024 

 

Le premesse fanno parte integrante e sostanziale del presente provvedimento. 

 

EMANA 

Articolo 1 — oggetto dell'incarico 

Il presente avviso è finalizzato alla predisposizione della graduatoria dalla quale convocare i docenti 
interni a cui affidare n. 7 incarichi di individuali di tutor nell’ambito dei seguenti percorsi formativi 
sulla transizione digitale per il personale ATA del Cpia 1 Firenze da svolgersi nella forma di laboratori 
di formazione sul campo: 
 
1.          L’attività negoziale delle scuole e i correlati strumenti digitali -  Corso base per chi si occupa di 

appalti e concessioni da poco tempo -  Durata 10 ore 

2. L’attività negoziale delle scuole e i correlati strumenti digitali -  Corso avanzato per chi si 

occupa di appalti e concessioni da poco tempo -  Durata 10 ore 

3. La segreteria nella sua organizzazione generale – Il quadro normativo e la digitalizzazione delle 

segreterie scolastiche per la gestione delle procedure organizzative, amministrative, documentali, 

contabili e finanziarie -  Funzionalità del Sidi, contrattazione istituto, programmazione acquisti, 

inventario - Durata 10 ore 

4. Ricostruzione della carriera 4.0 – Il quadro normativo di riferimento e la digitalizzazione delle 

procedure per le segreterie – Durata 10 ore  

5. La gestione finanziario contabile nella scuola 4.0 – Digitalizzazione dei processi e strumenti 

innovativi per l’efficientamento gestionale -  Durata 10 ore  

6.            Corso Nuova Passweb - Prima parte – Requisiti per l’accesso alla pensione e modalità operative 

con Passweb – Durata 10 ore 

7.         Corso Nuova Passsweb - Seconda parte – TFS e TFR telematici – Durata 10 ore 

 

1. Nello specifico, l’incarico da attribuire prevede l’espletamento della funzione di tutoraggio a 

supporto dell’esperto formatore nella realizzazione delle attività formative descritte nell’oggetto 

del presente Avviso.  

  

Dettaglio incarico:  

 

Ruolo  Compiti / area (in sintesi)  
N° unità 
da 
reclutare  

N° ore 
previste 
per 
ciascun 
incarico  

Compenso 
orario Lordo 
stato  

Costo 
complessivo 
per il corso 

Tutor 
Percorsi di formazione sulla 

transizione digitale 7 10 34,00 € 2.380 
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Articolo 2 — Destinatari e compensi 

Il presente avviso è rivolto al personale docente interno; 

Le ore saranno retribuite in base a rendicontazione dell’attività svolta tramite time-card e 

compilazione della piattaforma Futura; 

Gli incarichi da attribuire prevedono l’espletamento delle seguenti prestazioni: 

• Curare il monitoraggio del percorso contattando i destinatari in occasione dell’avvio delle 

attività didattiche;  

• Curare l’eventuale registro didattico delle presenze;  

• Collaborare con l’esperto nell’organizzazione e predisposizione delle attività;  

• Curare, ove prevista, la gestione della piattaforma dedicata del PNRR, e comunque la 

registrazione della frequenza delle attività da parte dei destinatari dell’intervento, dei 

contenuti delle attività svolte, nel rispetto delle norme in materia di tutela della privacy, 

secondo le disposizioni in materia di sicurezza previste dal GDPR 679/2016/UE e D.Lgs. n. 

196/2003 modificato dal D.Lgs. n. 101/2018.  

 

Articolo 3 — Requisiti e titoli richiesti 

Nello specifico l'esperto, a pena esclusione, deve essere in possesso dei seguenti requisiti: 
a. laurea almeno triennale o abilitazione all'insegnamento o esperienza di insegnamento 

almeno annuale; 
b. esperienza maturata sulle attività legate al tutoraggio dei percorsi formativi  

 
Articolo 4 — Criteri di selezione 

I candidati saranno valutati comparativamente sulla base delle pregresse esperienze lavorative nel 
settore di pertinenza del bando descritte nel del curriculum vitae come segue: 

 

 TITOLI VALUTABILI   PUNTEGGIO 

1 Abilitazione all’insegnamento (qualsiasi classe di concorso) 20 

2 Conoscenza della lingua inglese (richiesta certificazione di livello B2 o 

superiore)  

20 punti livello C2 

15 punti livello C1 

10 punti livello B2 

3 Incarichi come formatore o tutor in precedenti progettualità PNSD, 

PON o PNRR  

1 punti a incarico di almeno 

10 ore (max 10 punti) 

4  Esperienza didattica in corsi rivolti a utenti adulti (corsi di formazione, 

corsi di aggiornamento..) 

1 punto a incarico di almeno 

10 ore (max 10 punti) 

 

  

Articolo 5 — Durata dell'incarico 

 

1. L’attività oggetto dell’incarico avrà la durata massima fino al 30/09/2025, salvo proroghe da parte 

dell’autorità di gestione del progetto, a decorrere dalla data di sottoscrizione dell’incarico.  
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2. L'eventuale differimento del termine di conclusione dell'incarico originario è consentito, in via 

eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al collaboratore, 

ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell'incarico, nonché il 

rispetto delle tempistiche previste dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento.  

 

Articolo 6 — Modalità e termini di presentazione delle candidature 

1. Gli interessati dovranno far pervenire la propria candidatura, a pena di esclusione, entro e non oltre 
le ore 24 del giorno 07 aprile 2024 all'ufficio Protocollo dell'Istituto tramite pec.  

All’indirizzo mail fimm58900d@pec.istruzione.it  

L’oggetto della pec dovrà essere: “tutor laboratori formazione sul campo personale Ata”; 

Non si terrà conto delle domande pervenute oltre il termine di cui sopra. 

 

La domanda di partecipazione, da predisporre sulla base dell'Allegato sub "A", che include altresì la 

Dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, attestante il possesso 
dei requisiti previsti per la partecipazione alla presente selezione, nonché l'insussistenza di situazioni, 
anche potenziali, di conflitto di interessi, ai sensi dell'art. 53, comma 14, del d.lgs. n. 165/2001, deve 
essere corredata da: 

− curriculum vitae del candidato attestante i titoli e le esperienze professionali richiesti ai fini della 

partecipazione alla presente procedura; 

− la domanda di partecipazione dovrà essere altresì corredata dalla fotocopia del documento di 
identità in corso di validità. 

− l'Istituzione scolastica potrà richiedere integrazioni rispetto alla documentazione presentata dai 

candidati. 

− l'Istituzione avrà, altresì, la facoltà di procedere a idonei controlli sulla veridicità del contenuto 
delle dichiarazioni sostitutive. 

Articolo 8 - Valutazione delle domande 

1. La commissione valutatrice valuterà le istanze pervenute, tenuto conto dei requisiti richiesti, 
provvederà alla valutazione delle istanze pervenute sulla base degli elementi di valutazione indicati 

nella tabella di valutazione allegata;  

2. Al termine della valutazione delle candidature, le graduatorie provvisorie delle due procedure 
selettive, quella per i formatori e quella per i tutor, saranno pubblicate sul sito dell'istituto. 

3. Avverso tali graduatorie sarà possibile esperire reclamo entro 5 giorni dalla sua pubblicazione. 

4. Trascorso tale termine ed esaminati eventuali reclami saranno pubblicate le graduatorie 
definitive , avverso le quali sarà possibile il ricorso al TAR o ricorso straordinario al Capo dello Stato  
rispettivamente entro 60 0 120 giorni dalla pubblicazione stessa. 

5. Nel caso di parità di punteggio e di titoli di preferenza di cui all’articolo 5, comma 4, del 
decreto del Presidente della Repubblica 9 maggio 1994, n. 487 tra candidati interni verrà selezionato 

il candidato più giovane di età. ln caso di ulteriore parità si procederà per sorteggio. 

6. Gli incarichi di tutor verranno assegnati scorrendo la le rispettive graduatorie, 

Articolo 9 - Rinuncia e surroga  
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In caso di rinuncia alla nomina, si procederà alla surroga dello stesso utilizzando la graduatoria di 

merito . 

 
Articolo 10 — Codice di comportamento dei dipendenti pubblici 

I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli 

obblighi di condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti del 
Ministero dell'Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

Articolo 11 - Controlli 

L'Istituto si riserva di effettuare i controlli ex art. 71 Dpr 445/2000, sulla veridicità delle dichiarazioni 

sostitutive di cui agli articoli 46 e 47 rese nella proposizione della candidatura anche con richiesta 
all'interessato della relativa documentazione comprovante quanto dichiarato. Fermo restando 
quanto previsto dalle norme penali in caso di dichiarazione mendace, l'accertata non veridicità di 
quanto dichiarato dal candidato comporta l'immediata interruzione del rapporto con l'Istituto. 

Articolo 12 - Responsabile del procedimento 

Ai sensi di quanto disposto dall'art. 5 della legge 7 agosto 1990, n. 241, il responsabile del 
procedimento nella presente selezione è il Dirigente Scolastico Prof. Lorenzo Bongini. 

Articolo 13 - Trattamento dei dati personali 

Ai sensi e per gli effetti dell'art. 13 del D.Lgs. 196/2003, art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679 e 
del D.Lgs 101/2018 riguardanti "le regole generali per il trattamento dei dati", si informa che i dati 

personali forniti dai candidati verranno acquisiti nell'ambito del procedimento relativo al presente 
avviso pubblico. I dati saranno raccolti e trattati, anche con l'ausilio di mezzi elettronici, 

esclusivamente per le finalità connesse alla presente procedura, ovvero per dare esecuzione agli 
obblighi previsti dalla Legge. 

 

Il titolare del trattamento è il Dirigente Scolastico prof. Lorenzo Bongini; 

Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) è Antonino Ugo, Contatti: tel. 0564956469 mail 
info@egasoftservizi.it, pec info@pec.egasoftservizi.it. 

I candidati potranno esercitare i diritti di cui agli artt. da 7 a 10 della medesima legge e dal Capo III del 
Regolamento. Relativamente ai dati personali di cui dovesse venire a conoscenza, il candidato è 

responsabile del trattamento degli stessi, ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e del Regolamento Europeo 
2016/679. 

Qualora si ritenga che il trattamento sia avvenuto in modo non conforme al Regolamento, ci si potrà 

rivolgere all'Autorità di controllo, ai sensi dell'art. 77 del medesimo Regolamento. 

Ulteriori informazioni in ordine ai diritti sulla protezione dei dati personali sono reperibili sul sito web 
del Garante per la protezione dei dati personali all'indirizzo www.garanteprivacy.it. 

Articolo 14 — Pubblicizzazione della procedura di selezione 

Il presente Avviso è pubblicato sull'albo on line dell'Istituzione scolastica, rinvenibile al seguente link 

https://www.cpia1firenze.edu.it/, nonché sulla sezione Amministrazione Trasparente del medesimo 
sito istituzionale. 

Articolo 15 — Rinvio all'art. 53 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 

Con riferimento agli incarichi conferiti ai dipendenti pubblici, si applicano le previsioni di cui all'art. 53 

del d.lgs. n. 165/2001. 

Articolo 16 — Norme di rinvio 
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Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso, si rinvia al d.lgs. n. 165/2001, al codice 

civile e alle altre norme vigenti. 

 
È allegato al presente avviso pubblico:  

- All. A: Schema di Domanda di partecipazione alla selezione  
- All. B: Autodichiarazione Di Assenza Di Conflitto Di Interessi 

 

 

 
Scandicci, 03/04/2024  
 

                                                                                                            Il Dirigente Scolastico  

                                                                                                             Prof. Lorenzo Bongini  
                                                                           (documento informatico firmato digitalmente ai sensi  

dell'art. 24 D.Lgs. 82/2005 e ss.mm.ii.) 
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