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Manuale per ISCRIZIONE ON-LINE ESAMI CILS

Passo 1. Collegamento al sito
Collegarsi all’indirizzo: http://www.iscrizionicils.unistrasi.it

Inserire nella pagina il “Codice Sede’ e la “Password’; che sono stati comunicati tramite e-mail.

Tutte le Sedi che non hanno ricevuto tali codici (o hanpo problemi di accesso) possono chiamare la

segreteria al numero 0577-240272 oppuke tramite e-majl all’indirizzo segrcils@unistrasi.it

“— C | (@ Non sicuro | www.iscrizionicils.unistrasi.it

Universita per Stranieri\di Siena - Ac¢esso sede di esame Cils

niversita
Stranjeri

Codice Sede: 222

Password: |-
| Pggeedi

Premere il tasto “Procedi’



Passo 2. Selezione della sessione
Una volta effettuato I’accesso al sistema, € necessario selezionare la sessione desiderata.
Come si vede dall’immagine sottostante, le sessioni possono trovarsi in 3 differenti stati:
o Attiva;
e Modifica dati anagrafici;
e Chiusa.
— C | @ www.iscrizionicils.unistrasi.it/SessioneScegli.asp he

Universita per Stranieri di Siena - Accesso sede di esame Cils

Universita
Stranieri
Siena

Seleziona la data della sessione... ¥
Seleziona la data della sessione...

12/04/2018 -
051212017

ttiva
odjjica dati anagrafici

. : = 09062016 -
Si informa che il trasferimento 0322015 -

accordata solo in ci

sessione d'esame successiva,
Chiusa mente documentati,

R dell'esame.
- Chiusa
- Chiusa
- Chiusa
- Chiusa
- Chiusa
0412/2011 - Chiusa
J06/2011 - Clhjusa

Sessione Attiva
E’ una sessione per la quale ¢ possibile effettuare in modo completo tutte le operazioni di iscrizione
dei candidati (iscrizione, mgdifica e cancellazione)

Modifica dati anagrafj

Chiusa
Scegliendo tale opzione, si accede alla consultazione di una sessione passata. A tale sessione non &

possibile apportare nessuna modifica.



Passo 3. Iscrizione

Dopo aver controllato che il nome della sede\e la data della sessionessiano corretti, € possibile fare 3

differenti operazioni:
e iscrivere alla sessione corrente un NUQVO candidato;

e iscrivere alla sessione corrente un candigato gia'iq possesso di MATRI

e [+ ‘ @© www.iscrizionicils.unistrasi.it/ IscriviCandCils.asp \ \
\ X
. sL o~ . a .- R .
Universita UniveYsita per Stranleph(Slena - Sessione del 05/14/2017
| SelezigedTa data dellh\gessione... ¥ H Aggiomna ‘
- - N
Stran]er] C | Candidati che si iscrivono agli esami CILS per la prima volta
Siena N
Nome (*)
ey ™| Sesso () X
Universita . R Data di ita
per Stranien T e esanes e
i S B - Luogo di nascita () | x
di Siena g :
: Nazione (%) | Seleziona Ia nazione... ]
Iscrizione O Cittadinanza (%) | Seleziona la cittadinanza... v
esami CILS Seconda | la ctadi v
Cittadinanza
Livello (%) | Seleziona il livello... v
® privatista
//" il CILS del 05/12/2017 presso [Universita per Stranieri di Siena]
o1 " " 54 |[Toitsi lceoRaIA w1 [las e stscor| 20,00 Modifica [
E 61 ||Toilisi IGEORGIA Al |As Le St Sc Or|| 40,00 Modifica |57
;E i 2o = ”,,,,,,,,51 KIEW UCRAINA jA1 |As Le S5t ScOr|| 40,00 Modifica |57

e ricercare la MATRICOLAéi un candidato.




Breve descrizione dei livelli CILS

Livelli di competenza generale

Al e A2 - per apprendenti nella fase iniziale dello studio dell’Italiano in contesti
formativi

UNO-B1 - per apprendenti che gestiscono in maniera autonoma le situazioni di
comunicazione piu frequenti nella vita quotidiana

DUE-B2 — per apprendenti che gestiscono un’ampia gamma di situazioni di
comunicazione nella vita quotidiana in piena autonomia

TRE-C1 —per apprendenti che usano I’Italiano nei rapporti formali di tipo pubblico e nelle
attivita professionali di area funzionale e di profilo dirigenziale

QUATTRO-C2 — per apprendenti che hanno una piena padronanza della competenza nella
lingua italiana

Moduli differenziati per tipologie di pubblico

Ale A2 modulo per I’integrazione in Italia - modulo rivolto ad apprendenti adulti che
vivono e lavorano in Italia

Al e A2 bambini — modulo rivolto a bambini di eta compresa tra 8 e 11 anni inseriti nei
contesti formativi scolastici, in Italia e all’estero

Al e A2 adolescenti - modulo rivolto a ragazzi di eta compresa tra 12e 14 anni inseriti nei
contesti formativi scolastici, in Italia e all’estero

B1 adolescenti - modulo rivolto ad adolescenti di eta compresa tra i 14 e i 18 anni inseriti nei
contesti formativi scolastici, in Italia e all’estero o comunque con un livello di competenza
linguistica superiore all’A2.




Passo 2.1. Iscrizione di un NUOVO CANDIDATO
L’iscrizione di un NUOVO CANDIDATO (ossia di un candidato che non ha mai ottenuto

precedentemente una matricola), avviene riempiendo i campi Cognome, Nome ecc. (vedi figura)

Candidati che si iscrivono agli esami CILS per la prima volta

Cognome (*)

Nome (*)

Sesso () F r

Data di nascita (%) M I (gaimnyaaas)

Luogo di nascita (%)

Nazione (*) Seleziona la nazione. .. v

Cittadinanza (*) Seleziona la cittadinanza. r

Seconda Cittadinanza | Seleziona la cittadinanza. . v

Livello (*) Seleziona il livello... v
® Privatista

/‘?ﬁisﬂ.i., bz irelon,
e premendo il tasto “Inserisci”.

In caso di errore nella compilazione dei campi premere il tasto “Azzera i valori

| campi contrassegnati da (*) sono obbligatori

NOTA BENE
Tutte le sedi con tassazione differenziata (es. Centri Territoriali Permanenti) visualizzeranno una
pagina leggermente modificata ,nella quale sara possibile indicare se il candidato & privatista o

corsista.

Candidati che si iscrivono agli esami CILS per la prima volta

Cognome (*)
Mome (*)
Sesso (%) F r

Data di nascita (%) M i (gormmiaaas)

Luogo di nascita (*)

MNazione (%) Seleziona la nazione... v

Cittadinanza (*) Seleziona la cittadinanza. v

Seconda Cittadinanza | | Seleziona la cittadinanza. . v

Livello (*) Seleziona il livello_. v
*® Privatista

I campo seguente puc essers salazionafo sole dalle sedi con fasse rdoffe (25 CTF, COASCIT, ecc.. ).

Carsista

zera i valori

]

Inserisci A



Premendo il tasto “Inserisci” al candidato vengono associate le seguenti informazioni:
e Inserimento in anagrafica;
e Apertura di un ITER per il livello scelto;
e Iscrizione alla sessione corrente;
¢ Inserimento delle prove da sostenere;

e Tassa di iscrizione.



Passo 2.2 Iscrizione di un CANDIDATO con MATRICOLA
L’iscrizione di un candidato che ha gia sostenuto almeno un esame CILS (e quindi € gia in possesso
della MATRICOLA) avviene inserendo la MATRICOLA, la DATA DI NASCITA e il
LIVELLO nella maschera in figura:

~ 1 1 |

Selezioha il livello. ..

m Azzera | valori

NOTA BENE
Tutte le sedi con tassazione differenziata (es. Centri Territoriali Permanenti) visualizzeranno una
pagina Jeggermente modificata nella quale sara possibile indicare se il candidato & privatista o

corsista.

I

\&

m Azzera i valori




Premendo il tasto “Inserisci” al candidato vengono associate le seguenti informazioni:
capitalizzazioni: nel caso il candidato abbia una capitalizzazione in corso:

e Iscrizione alla sessione corrente;

e Inserimento delle sole prove da sostenere;

e Tassa di iscrizione.
iscrizione ad un nuovo livello: nel caso il candidato voglia iscriversi ad un nuovo livello ma ha gia
sostenuto nelle sessioni precedenti I’esame di un livello inferiore/superiore:

e Apertura di un ITER per il nuovo livello

e Iscrizione alla sessione corrente

¢ Inserimento delle prove da sostenere.

e Tassa di iscrizione.



Passo 3. Controllo della correttezza delle informazioni inserite
Nel riepilogo candidati iscritti alla sessione € possibile verificare la correttezza delle informazioni
inserite ed, eventyalmente, CANCELLARE o MODIFICARE I’iscrizione effettuata.

& C | @ www.iscrizionicils.uniXrasi.it/IscriviCandCils.asp ¥
. =\ > R o e e e - .
U nive ]’S]t Universita per Stranieri di Siena - Sessione del 12/04/2018
Seleziona |a data della sessione... ¥ || Aggioma
Stra'n Ierl \ Candidati che hanno gia sostenuto esami CILS Candidati che si iscrivono agli esami CILS per la prima voita
Siena e
Nome (%)
Matricola Sesso (*) E ¥
Universita Datadi Data di nascita (%) i i/ (ga'mm/aaaa)
per Siranieri ® ! f (ggimm/zaaz) :
Luogo di nascita (*)
di Siena Livelio (%) Seleziona il livello.. v
Nazione (*) Seleziona la naziene. . v
Iscrizione Cittadinanza (%) Seleziona la cittadinanza ¥
e ClLs Selccnda Seleziona |a cittadinanza... ¥
Cittadinanza
Livello (%) Seleziona il livello v
* Privatista
Inserisci
(*) Campi obbligatori
Riepilogo candidati iscritti all'esame CILS 12/04/2018 presso [Universita per Stranieri di Siena]
matr. |[c: {[Nome [Data nascital citta ] v\ |Prove € |Note|
P " e|panmarca B2 Mpsiestscor[ios 0 Jg)ramrellalufrwmﬂcar & ]
i “ lla” limi le inf ioni
CANCELLAZIONE - 0 “Cancella” vengono eliminate tutte le informazioni

relative al candidato (ca Sa I’anagrafica) se tale candidato é alla prima iscrizione;

MODIFICA =premendo il tasto “Modifica” si apre una finestra nella quale é possibile effettuare
tutte le modifiche relative sia alla parte di anagrafica che a quella di iscrizione alla sessione corrente
(livello, progetto ecc.) come mostrato nella successiva figura:

Una volta effettuate le modifiche premere tasto “Aggiorna” e tutte le modifiche verranno salvate
all’interno del database.

& C | ® www.iscrizionicils.unistrasi.it/ModificaCandCils.asp

Matricola 2 2

Cognome (%) LA

MNome (*) Swren
Sesso (%) F M
Data di nascita (%) (15 i) V1954 | goimmiaaas,
Luogo di nascita  |yiauseaas
Naziona (%) DANIMARCA A
Cittadinanza (*) | DANESE v
Livello () Livello DUE - B2 v
Privatista
i campo seguente pud essere selezionaty solo dalle sedf con fasse ridotte (es.CTP, COASCIT, ecc...).
Corsista

Aggljr'na



Una volta inserito il candidato (che quindi compare nella tabella sottostante)

Riepilogo candidati iscritti all'esame CILS del 07/06/2012 presso [MILANO MUGELLO]

Matr. |Cognome Nome E:;zi‘ta Citta Nazione Liv. ||Prove € ||Note | ||Documento|
1 3| i A .= Kl 21 4| SRI LANKA |A2-Al (|As Le Sc Or 30,00(|Pr.L] w ;/

1 0A D M. 2 2 |[ELDA EGITTO |A2-Al (|As Le ScOr 30,00 [F‘ycf / ﬁ
1 2/A . T ——— Trrareea 8 [|CO BANGLADESH |A2-Al (|As e ScOr BD,y [F'th +* ﬁ\\'f m

e possibile inserire il documento di identita del candidato mediante il tasto‘ﬁ'}

e possibile visualizzare il documento di identita inserito, mediante il tasto

e possibile cancellare il documento di identita gia presente mediante il tasto

I documenti dovranno essere caricati solo ed esclusivamente nei formati PDF o JPG, e la loro

dimensione non deve essere superiore a 2MB.



Sezione PAGAMENTI

L’inserimento di ogni candidato, determina anche il calcolo della tassa di iscrizione, che viene

visualizzata nella tabella riepilogativa dei candidati iscritti.

& C | ® www.iscrizionicils.unistrasi.it/IscriviCand

Universita UniveXsita per Stranieri di Siena - Sessione del 12/04/2018

Seleziona |a data della sessione_. ¥ || Aggiorna

Stra-n lerl C hanno gia Y i CILS Candidati che si iscrivono agli esami CILS per la prima volta

X
Siena
Nome (%)
Matricola (%) Sesso (%) F
Universita Data di nascita 1 ] Data di nascita (*) i il {gg/mm/3aaa}
er Stranieri
D_ . 0 Luogo di nascita (*)
di Siena Livelio (%} Seleziona il livello.. v
Nazione (*) Seleziona |z naziona v
Iscrizione * Privati Cittadinanza (*) Seleziona |z cittadinanza '
esami CILS
SECun Seleziona |a cittadinanza... v
Cittadinanza
Inserisci Livello (*) Seleziona il livello. v
* Privatista
Ricerca numero di malricola
Inserisci | alori

(*) Campi obbligatori

Riepilogo candidati iscritli al'esame CILS del 12/04/2018 presso [Wniversita per Stranieri di Siena]

[Matr.|[Cognome][Nome][Data nascita|[citta  |[Nazione Liv. [Prove §: [Note
7 T " e|panmarca B2 [fas Le stscor|[10%,00

Cancella H

Nella parte sottostante, &€ possibile vedere il riepilogo dell’intera sessione, con il numero dei

ur bl
sl Yo o 5 |vc GIAPPO!\?/ c2 [5te55¢ s 00licar | (%
1 gsc E ; 78 |[psH &TAN c2 |astest  [[ios00fPn [ ][F
[RéepiTogo sessione
[y Numero e Percentuale Universitd |Imparto [Totale dovuto all'lUniversit)
lcandidati iscritti X per Stranieri di Siena |[attivazione sessione|[per Stranieri di Siena
JILANC MUGELLO) 6 1,00€ c75€ 0,00| 8.
B T

Effettuare il pagamento. 012 con e seguenti modalita:

Tamento sul cfc postale n. 10347532 intestato a: Universita per Stranieri di Siena.
Nel bolletting postale scrivete nella causale: 1 - CILS 07/06/2012

+ Bonifico sul c/c bancario n.229079 (Codice IBAN: IT 161 01030 14209 000000229079 / Codice BIC: PASCITM1517) presso |a Tesoreria del Monte dei Paschi di Siena, Ag.7 - Viale Vittorio Emanuele Il 25/27 - SIENA-
ITALIA Intestato a; Universita per Stranieri di Siena. Numero di Tesoreria Unica 147080
dicate nella causale: 1 - CILS 07/06/2012

uato alla Segreteria CILS (segrcils@unistrasi ity

Inviare copia del vers:

R

Legenda dei livelli Legenda delle prove d'esame Legenda delle note \
|A1-12 Livello A1 - Medule sperimentale \As ||Ascolto [PrL] ||Progetto Lombardia \
|A1-AE Livello A1 Le |(Comprensione della lettura [Pr.T1]||Progetto Rete e cittadinanza (Toscan
|A1-Al Livello A1 - Modulo integrazione in ltalia|| ||St ||Strutture della comunicazione [Pr.T2]||Progetto Cittadinanza attiva (Toscana)
|A1-B Livello A1 - Medule bambini Sc ||Preduzione scritta [Co] ||[Corsista

IAT-R Livello A1 - Modulo adolescenti Or |[Preduzione orale [Pr] Privatista

|AZ-AE Livello A2 Pio |Produzione & interazione orale|| ||[[PT] Paosticipo tassa esame

|AZ-Al Livello A2 - Modulo integrazione in Italia| [PC] Premio CILS

|A2-B Livello A2 - Module bambini

Il versamento dovra essere effettuato secondo le modalita riportate nell’apposita sezione.



